BILAG 1

RETNINGSLINJER FOR TILDELING AF TILSKUD

Underbilag: Revisionsinstruks for tilskud der administreres af Veterancentret.

Nedenfor praeciseres de naermere vilkar og betingelser for anvendelsen af bevilligede tilskud
samt krav til regnskab og revision.

Tilskuddene administreres af Veterancentret.

§ 1. Tilskuddets anvendelse.

Det bevilligede tilskud skal anvendes i overensstemmelse med det formal og til de aktiviteter
der gives stgtte til, og som er naermere beskrevet i den af Veterancentret fremsendte skrivelse
vedrgrende tilsagn om tilskud. S&fremt det tildelte belgb overstiger 250.000 kr. skal regnska-
bet underlaegges revision. Revision af tilskudsanvendelsen skal ske i overensstemmelse med
revisionsinstruksen, der fremgar af underbilag.

8§ 2. Generelle bestemmelser om tilskudsmodtagers ansvar.

Tilskudsmodtager har over for Veterancentret det fulde ansvar for planlaagning og gennemfg-

relse af de stgttede aktiviteter. Det pahviler herunder tilskudsmodtager at sikre:

¢ At gennemfgrelsen af aktiviteterne til enhver tid er i overensstemmelse med de aftaler,
som er indgdet med Veterancentret.

¢ Den forngdne faglige og administrative kapacitet til en forsvarlig og betryggende forvalt-
ning af de bevilgede midler er til stede.

e At rapportering og regnskabsaflaeggelse til Veterancentret samt tilrettelaeggelse af revision
sker i overensstemmelse med de nedenfor angivhe §§ herom.

e At der ved beseettelse af stillinger i forbindelse med gennemfgrsel af aktiviteterne anven-
des abne stillingsopslag og transparente udveelgelsesprocedurer, herunder at der ved ud-
veelgelsen af kandidater ikke diskrimineres mod race, kgn, eller politisk og religigst tilhgrs-
forhold, at sikre, at medarbejdere, konsulenter m.fl., der arbejder i tilknytning til tilskuds-
modtagers organisation/projektet, ikke nyder mere gunstige lgn- og ansaettelsesvilkar, end
hvad der er normale ansaettelsesvilkar for omradet.

8§ 3. Afrapportering til Veterancentret.
Tilskudsmodtager skal indsende afrapportering i form af regnskab og udfyldt evalueringsskema
til Veterancentret, jf. nedenfor § 4 samt den fremsendte skrivelse vedr. tilsagn om tilskud.

Det pahviler herudover tilskudsmodtager straks at rapportere til Veterancentret i fglgende til-

faelde sdfremt der opstar:

e Vaesentlige vanskeligheder i gennemfgrelsen af aktiviteterne, herunder vaesentlige afvigel-
ser fra budgettet.

e Vaesentlige problemer i tilskudsmodtagers organisation.

e Begrundet mistanke om eller konstateres tyveri, bedrageri, korruption, misbrug eller andre
tilsvarende uregelmaessigheder i relation til administrationen af midlerne.

Rapporteringen skal vaere skriftlig, og det skal i den forbindelse beskrives, hvorledes tilskuds-
modtager vil lgse og fglge op pa de rapporterede forhold samt, hvilke skridt, der vil blive taget
for at undga tilsvarende forhold i fremtiden.

8§ 4. Regnskabsaflaeggelse.

Det pahviler tilskudsmodtager at opretholde et sikkert og trovaerdigt regnskabsvaesen. Det skal
pases at de gkonomiske og regnskabsmaessige forretningsgange er betryggende, og at til-
skudsmodtagers organisation har forsvarlige interne kontroller. Det forudsaettes at organisa-
tionens bogfgring foretages lgbende, at bogfgringen dokumenteres med bilag, og at bogfgrin-
gen i gvrigt sker i overensstemmelse med god bogfgrings- og regnskabsskik. Tilskudsmodtager
skal opbevare regnskabsmaterialet i overensstemmelse med bogfgringslovens krav.
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Tilskudsmodtager skal aflaegge et regnskab til Veterancentret, jf. nedenfor:

Regnskabet skal sendes til Veterancentret senest 3 uger efter initiativet er afsluttet. Er ini-
tiativet underlagt revision skal regnskabet afleveres umiddelbart efter en evt. arsrapport er
godkendt dog senest 6 maneder efter tilskudsperiodens afslutning.

Safremt tilskudsperioden eller aktiviteten omfatter mere end 12 maneder, skal der indsen-
des regnskab for hver afsluttet periode.

Det skal fremga tydeligt af regnskabet, hvorledes tilskuddet er anvendt. Er tilskuddet ydet
til en specifik aktivitet, skal dette klart fremgd af regnskabet.

Er tilskuddet ydet til transport, skal én af folgende typer afrapportering anvendes:
1.Der skal opstilles et overskueligt kgrselsregnskab, hvor der maksimalt kan refun-
deres efter Skatterddets takster.
2.Der skal opstilles et overskueligt kgrselsregnskab og fremsendes kvitteringer for
udgifter i forbindelse med braandstof, broafgift/feerge, offentlig transport, fly og
parkering.
Udgifter skal i regnskabet vaere specificeret i mindst samme grad som angivet i budgettet.
Regnskabet skal i gvrigt vaere opstillet i henhold til god regnskabsskik.
Udstyrs- og inventargenstande, der er indkgbt for tilskuddet, skal opfgres pa en inventar-
fortegnelse.

De neevnte regnskaber skal vaere underskrevet af tilskudsmodtagers ledelse.

Ved tilskud under 250.000 kr. er der ikke et krav om revisionspategning af det fremsendte
regnskab, men regnskabet skal fremsendes til Veterancentret med bilag i form af kvitteringer
mv.

Forsvarsministeriets Interne Revision vil stgtte Veterancentret med hensyn til tilsynspligt og
eventuelt gennemfgre revision, safremt Veterancentret skgnner at det er ngdvendigt.

§ 5. Tilskuddets udbetaling.

Tilskuddet udbetales forst, nar tilskudsmodtager skriftligt har meddelt Veterancentret, at til-
skudsmodtager er indforstdet med de betingelser, der er angivet i tilknytning til det bevilgede
tilskud.

§ 6. Uforbrugte tilskudsmidiler.
Eventuelle ubrugte tilskudsmidler skal tilbagebetales til Veterancentret med mindre, der indgas
en skriftlig aftale om andet, herunder evt. viderefgrelse af de uforbrugte midler.

§ 7. Misligholdelse.

Hvis tilskudsmodtager ikke overholder de betingelser, der er angivet i relation til det bevilgede
tilskud, er Veterancentret berettiget til at treeffe relevante foranstaltninger med sigte pa at
begraense folgerne af misligholdelsen. I yderste konsekvens vil Veterancentret palaegge til-
skudsmodtager straks at tilbagebetale alle ubrugte tilskudsmidler til Veterancentret og at yde
Veterancentret erstatning i tilfaelde af gkonomiske tab.
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REVISIONSINSTRUKS FOR TILSKUD DER ADMINISTRERES AF VETERANCENTRET

Revisionsinstruks for revisor ved [ 1

8§ 1. Revisionen udfgres af en statsautoriseret eller registreret revisor.

Stk. 2. 1 tilfaelde af revisorskift skal den tiltreedende revisor rette henvendelse til den fratree-
dende revisor, der har pligt til at oplyse grundene til fratraedelsen.

§ 2. Revisionen foretages i overensstemmelse med god offentlig revisionsskik, saledes som
dette begreb er fastlagt i § 3 i bekendtggrelse af lov om revisionen af statens regnskaber m.m.
(lovbekendtggrelse nr. 101 af 19. januar 2012) og naermere praeciseret i stk. 2 og §§ 3-7.

Stk. 2. Ved revisionen efterprgves, om regnskabet er rigtigt, og om de dispositioner, der er
omfattet af regnskabsaflaeggelsen, er i overensstemmelse med meddelte bevillinger, love og
andre forskrifter samt indgdede aftaler og ssedvanlig praksis. Der foretages endvidere en vur-
dering af, hvorvidt der er taget skyldige gkonomiske hensyn ved forvaltningen af de midler, og
ved driften af de organisationer, der er omfattet af regnskabet.

§ 3. Revisionens omfang afhaenger af organisationens administrative struktur og forretnings-
gange, herunder den interne kontrol og andre forhold af betydning for regnskabsaflaeggelsen.

§ 4. Der foretages saedvanligvis revision i arets Igb. Som led i revisionen undersgger revisor de
eksisterende forretningsgange, herunder forretningsgangene vedrgrende registrering af til-
skudsudlgsende faktorer, med henblik pd at padse, om den interne kontrol er betryggende. Ud
over systemrevision udfgrer revisor i ngdvendigt omfang substansrevision. Revisionen udfgres
som udgangspunkt ved stikprgvevise undersggelser. Uanmeldt kasse- og beholdningseftersyn
kan indga i revisionen.

Stk. 2. Ved den afsluttende revision pases det, at projektregnskabet er opstillet i overens-
stemmelse med de regler, der er fastsat i aftalen mellem Veterancentret og

[ ] og at det ikke indeholder vaesentlige fejl eller mangler,
og om de dispositioner, der er omfattet af regnskabsaflaeggelsen er i overensstemmelse med
meddelte bevillinger, love og andre forskrifter samt indgdede aftaler og saedvanlig praksis.
Stk. 3. Ved forvaltningsrevisionen undersgges det, om der er taget skyldige gkonomiske hen-
syn ved tilskudsmodtagers forvaltning. Revisionen udfgres med udgangspunkt i tilskudsmodta-
gers rapportering til tilskudsyder om mal og opndede resultater samt om sparsommelighed,
produktivitet og effektivitet.

§ 5. Organisationen skal give revisor de oplysninger, som ma anses af betydning for bedgm-
melsen af organisationens regnskab samt for revisors vurdering af forvaltningen, herunder mal
og opndede resultater. Organisationen skal give revisor adgang til at foretage de undersggel-
ser, denne finder ngdvendige, og skal sgrge for, at revisor far de oplysninger og den bistand,
som revisor anser for ngdvendig for udfgrelsen af sit hverv.

§ 6. Bliver revisor opmaerksom pa lovovertreedelser eller tilsidesaettelser af forskrifter af vee-
sentlig betydning i forbindelse med midlernes forvaltning, pahviler det revisor straks at give
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organisationen meddelelse derom, samt pase, at organisationen inden 3 uger giver Veteran-
centret meddelelse herom. I modsat fald er det revisors pligt at orientere Veterancentret. Re-
visors bemeerkninger indsendes sammen med meddelelsen.

Stk. 2. Det samme gaelder, hvis revisor under sin revision eller p& anden made bliver opmaerk-
som pa, at fortseaettelse af driften er usikker af gkonomiske eller andre grunde.

§ 7. Det reviderede regnskab forsynes med en revisionspategning, hvoraf skal fremga, at
regnskabet er revideret i overensstemmelse med reglerne i denne instruks. Forbehold skal
fremgd af pategningen.

Stk. 2. Revisor skal fgre en revisionsprotokol.
Stk. 3. 1 protokollen skal der som minimum indfgres oplysninger om:

e Hvilke revisionsarbejder der er udfgrt og resultatet heraf.
¢ Vasentlig usikkerhed, fejl eller mangler vedrgrende organisationens bogholderi, regn-
skabsvasen eller interne kontrol.

Revisor skal endvidere redeggre for den udfgrte forvaltningsrevision. Specielt oplyses om re-
visors undersggelse af samt vurdering og konklusioner vedrgrende sparsommelighed, produk-
tivitet og effektivitet samt om dispositioner uden for organisationens formal.

Det skal i protokollatet til regnskabet oplyses hvorvidt:

e Revisor opfylder lovgivningens habilitetsbestemmelser,

e Revisor under revisionen har modtaget alle de oplysninger, der er anmodet om,

e Revisionen har givet anledning til bemarkninger med hensyn til, om statsstgtten er an-
vendt i overensstemmelse med de givne vilkar, samt

e Revisionen har givet anledning til bemaarkninger med hensyn til, om refusion og tilskuds-
grundlag er opgjort i overensstemmelse med geeldende regler.

I revisionsprotokollen indfgres endvidere oplysninger om saerlige rapporter eller erklzringer,
afgivelse af szerlige beretninger, rddgivning og assistance.

Stk. 4. Genpart af revisionsprotokollater indsendes af organisationen til Veterancentret sam-
men med det pategnede projektregnskab.

Dato:

Revisor
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